SULEYMAN DEMiREL“I"JNiVERSiTESi )
MEZUNLARA VERILECEK BELGELERIN DUZENLEMESINE ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag
MADDE 1- (1) Bu Y&nergenin amaci; Siileyman Demirel Universitesi'nde dgrenimini tamamlayan
ogrencilere verilecek belgelerin diizenlenmesi ve teslimine iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Siileyman Demirel Universitesine bagli birimlerde mezuniyete hak
kazanan 0grencilere verilecek olan Onlisans, Lisans, Yiiksek Lisans, Sanatta Yeterlilik ve Doktora
diplomalarinin ve sertifika gibi diger belgelerin diizenlenmesine iligkin esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge; Siileyman Demirel Universitesi Onlisans, Lisans ve Lisansiistii
Egitim-Ogretim ve Sinav YoOnetmeliklerine dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4-(1)Bu Yonergede gegen;
a) Basar1 Belgesi: Mezuniyet ortalamasi1 3.00-3.49 olan Onlisans ve lisans Ogrencilerine verilen
belgeyi,

Ustiin Basar1 Belgesi: Mezuniyet ortalamasi 3.50-4.00 olan &nlisans ve lisans grencilerine verilen
belgeyi,

b) Birim: Enstitli, Fakiilte, Konservatuar, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulunu,
¢) Diploma: Sekli ve boyutlar1 Senato tarafindan belirlenen belgeyi,

1)Onlisans Diplomasi: iki yil (dort yariyil) 6gretim goriilen meslek yiiksekokullarini basariyla
tamamlayan veya en az dort yil (sekiz donem) 6gretim yapilan fakiilte veya yiiksekokullarda ilk iki
yilin (dort yartyilin) derslerinin tiimiinii basaran ve daha sonra yiiksekogretim kurumlarindan ayrilan
ogrencilere verilen diplomayi,

2)Lisans Diplomasi: Dort yil (sekiz yartyil) oOgretim goriilen fakiilte, yiiksekokul veya
konservatuarin lisans veya ¢ift anadal programlarini basartyla tamamlayan 6grencilere verilen
diplomayz,

3)Yiiksek Lisans Derecesini Haiz Lisans Diplomasi: Hazirlik siniflar1 hari¢ en az bes yil (10
yariyil) stireli fakiilte veya yiiksekokullar1 basari ile tamamlayan 6grencilere verilen diplomayz,

4)Lisansiistii Diplomasi: Yiiksek Lisans veya doktora programini basart ile tamamlayan
ogrencilere verilen diplomay1,

d)Diploma Eki: Mezunlara almis olduklar1 derecelerin, akademik ve mesleki taninirligini tiim
diinyada kolaylastirmak iizere diploma ile birlikte verilen Ingilizce diizenlenen eki,

e)EBYS: Siileyman Demirel Universitesi Elektronik Belge Y&netim Sistemini,




f)Hologram: Sadece optik okuyucu ile okunabilen sifreleri nedeniyle taklit edilemez nitelik tasiyan
etiketi,

g) Gecici Mezuniyet Belgesi: Diploma diizenlenmesinde ongoriilemeyen sebeplerle gecikme
yasanmasi halinde mezunlara istekleri iizerine mezun olduklar1 birim tarafindan verilen belgeyi,

h) OBS: Siileyman Demirel Universitesi Onlisans ve Lisans Ogrenci Bilgi Sistemi ve Lisansiistii
Ogrenci Bilgi Sistemini,

i)Rektor: Siileyman Demirel Universitesi Rektoriinii,
j) Senato: Siileyman Demirel Universitesi Senatosunu,
k) Universite: Siileyman Demirel Universitesini,

1) Yabanc1 Dil Hazirhk Sertifikasi: Zorunlu ve istege bagli yabanci dil hazirlik siniflarindan
basarili olan 6grencilere verilen sertifikayi,

m)Yandal Sertifikasi: Yandal programini bagar ile tamamlayan 6grencilere verilen sertifikay,
n) Diizenlenme Tarihi: Diplomanin diizenlenip imzaya sunuldugu tarihi ifade eder.
IKINCi BOLUM
Diploma, Diploma EKki, Sertifikalar ve Geg¢ici Mezuniyet Belgesi

Diploma, Diploma EKki, Sertifikalar ve Geg¢ici Mezuniyet Belgesi
MADDE 5- (1)Diploma, diploma eki, sertifika ve gegici mezuniyet belgesi diizenlenmesi agagidaki
esaslara gore yapilir.

a)Diploma .

1) Diploma Bilgileri: Diplomanin 6n yiiziinde, 6grencinin asagidaki bilgileri Tiirk¢e ve Ingilizce
olarak yer alir.

a) Ad1 soyadi,

b) T.C. uyruklu 6grenciler i¢in T.C. kimlik numarasi, Yabanci uyruklu 6grenciler i¢in “YU” ibaresi,

¢) Mezun olunan yiiksekdgretim kurumunun adi

d) Bitirilen birim, bolim, anabilim/anasanat dali ve varsa Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan
onaylanmis program adi, (16/11/2017 tarihli ve 482/5 sayili Senato karar ile degisiklik yapildi)

e) Mezuniyet tarihi,
f) Diploma numarasi:
- {1k kod: Program tiiriinii,

(1) onlisans,




(2) lisans,

(3) yiiksek lisans,

(4) doktora

(5) unvansiz 6nlisans

- Ikinci kod: Mezuniyet dénemini ve dgretim tiiriinii,
(G) giiz yartyilini,

(B) bahar yariyilini,

(1) I. 6gretimi,

(2) IL. Ogretimi

- Ugiincii kod: Kurum numarasini,

- Dordiincii kod: Diploma sira numarasini,

g) Karekod, T.C. kimlik veya YU numarasi ile diploma dogrulamasi yapilabilen kod,

h) Diplomanin sol alt kdsesinde Fakiiltelerde Dekan, Enstitli, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve
Konservatuarda Miidiiriin sag alt kdsesinde Rektoriin adi, soyadi, unvani ve belgenin elektronik
ortamda imzalandigina dair ibare yer alir,

i) Universiteler arasinda ortak yiiriitiilen programlarin diplomalarina ortak yapildigina dair ibare
konur. Diplomay1 her iki liniversitenin miidiirleri veya dekanlar1 ve rektorleri imzalar.

2) Diplomanin Hazirlanmasi ve Imzalanmasi: Diplomalar yonerge ekinde yer alan ilgili is akis
semasina gore hazirlanir ve imzaya sunulur. Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) ile
Dekan/Miidiir onayma génderilir. 1lk imza asamas1 tamamlanan belgeler EBYS ortaminda Rektor
tarafindan elektronik imza ile imzalanir. Elektronik imza siireci biten belgelerin basim islemi
Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca gerceklestirilir. Basimi yapilan belgeler kontrol edilir ve soguk
miihiir yapilarak teslim tutanagi ile birimlere teslim edilir. Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde
bulunan Rektér ve Dekan veya Miidiir tarafindan elektronik ortamda imzalanir. Ikinci niisha
diplomalar ve ortak lisansiistii program diplomalar1 1slak imza ile imzalanir. Diplomada idarece bir
hata yapildiginda yeniden diploma diizenlenir ve Rektorliikk onayina sunulur. Hatali diploma iptal
edilerek saklanir. Ayni diizeltme diploma defterinde de yapilir. Hatali diplomalar, her yilin sonunda
komisyon tutanagi ile imha edilir.

b) Diploma Eki: Diploma ekinde, mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi,
icerigi ve kullanim alanlar1, Universitenin egitim-dgretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim
sistemi hakkinda bilgiler yer alir. Diploma eki Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir model temel alinarak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi cergevesinde bilgisayar ortaminda hazirlanir ve diplomalarin
Dekan veya Miidiir onayma ¢ikmasi ile birlikte es zamanli olarak Ogrenci Isleri Daire Baskaninin
onaymna gonderilerek elektronik ortamda imzalanir. Basimi yapilan diploma ekleri Ogrenci Isleri
Daire Bagkanliginca miihiirlenir ve giivenlik hologrami yapistirilir.




¢) Basar1 ve Ustiin Basar1 Belgesi: Basari/iistiin basar1 belgesinde mezun olunan yiiksekdgretim
kurumunun adi, bitirilen boliim ve/veya anabilim/anasanat dali programi ve alinan derecenin diizeyi
yer alir. Diploma imza siireci baglayan 6grencilerden egitim dgretim sinav yonetmeliginde yer alan
basar kriterlerini saglayan 6grencilerin belge imza islemleri OBS tarafindan diploma imza siireci ile
es zamanli olarak baslar ve ayni siirecleri igerir.

d) Yandal Sertifikasi: Yandal sertifikasinda, sertifika almaya hak kazanan 6grencinin adi soyadi,
ana ve baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, sertifika alinan yiiksekogretim kurumunun adi, boliim
ve/veya anabilim/anasanat dali programi, sertifika sira numarasi, TC kimlik numarasi ve sertifika
tarihine ait bilgiler yer alir. Belge imza islemleri OBS tarafindan diploma imza siireci ile es zamanh
olarak baslar ve ayni siire¢leri igerir.

e) Gecici Mezuniyet Belgesi: Diploma diizenlenmesinde Ongoriilmeyen sebeplerle gecikme
yasanmasi halinde mezunlara istekleri iizerine mezun olduklari birim tarafindan verilir.

Diploma EKki, Gec¢ici Mezuniyet Belgesi ve Sertifikalarin Teslimi

MADDE 6- (1) Diploma, diploma eki, sertifikalar ve gecici mezuniyet belgesi yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir.
Diploma ve diploma eki, 6grenciye daha onceden gecici mezuniyet belgesi verilmis ise gecici
mezuniyet belgesinin aslinin iadesi halinde imza karsiliginda teslim edilir. Vefat eden 6grencinin
diplomasi, istekleri halinde kanuni miras¢ilara sahsen verilir. Universitemiz tarafindan hazirlanan
sistem lizerinden elektronik ortamda belgelerin gdnderilmesine yonelik bagvuru yapilmasi halinde;
belge gonderim ve paketleme {icretinin kendisi tarafindan karsilanmasini kabul eden bagvuru
sahiplerinin gerekli iicreti yatirmasinin ardindan s6z konusu belgeler bildirimde bulunulan adrese
iiniversitenin anlasmis oldugu kargo sirketi ile gonderilebilir. (18/11/2022 tarihli ve 609/3 sayil
Senato Karari ile degisiklik yapildi.)

(2) a) 2022-2023 egitim-6gretim yilindan 6nce mezun olan 6grencilerin diploma, diploma eki,
sertifika talepleri Universitemiz tarafindan hazirlanan sistem iizerinden elektronik ortam iizerinden;
(18/11/2022 tarihli ve 609/3 sayili Senato Karari ile eklendi.)

b) 2022-2023 egitim-6gretim yilindan itibaren mezun olacak Ogrencilerin belge talepleri ise
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) {izerinden ilisik kesme iglemleri ile birlikte yapilir. (18/11/2022 tarihli
ve 609/3 sayil Senato Karari ile eklendi.)

Diploma, Diploma EKki ve Geg¢ici Mezuniyet Belgesinin Kaybedilmesi

MADDE 7- (1) Diplomasimi veya verilmis ise gecici mezuniyet belgesini kaybedenler, ulusal
gazetelerin birine verilen kayip ilani suretini ekledigi dilekce ile ilgili birime bagvurur. Gegici
mezuniyet belgesi verilmis ise kaybedenlere diplomasi verilir. Diplomasin1 kaybedenlere ise, ilgili
birimin yonetim kurulu kararina istinaden ikinci niisha oldugu belirtilen yeni bir diploma diizenlenir.
Diplomanin ikinci niishas1 da kaybedilmisse; ikiden fazla kaybedenlere kacinci defa verildigini
belirtmek kaydiyla ikinci niisha diploma Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan diizenlenir,
diizenlenme tarihinde gorevde bulunan Fakiiltelerde Dekan ve Rektor, Enstitiilerde / Yiiksek
Okullarda Miidiir ve Rektor tarafindan imzalanir.Diploma ekini kaybedenler i¢in yeni diploma eki
diizenlenir. Diploma ekinin ikinci niishas1 Ogrenci Isleri Daire Baskan tarafindan imzalanir.

(2) Diplomasimi kaybeden ogrencilere diizenlenecek olan ikinci niisha diploma iicretleri her yil
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artirtlir. Hesaplanan tutarin kiisurathi ¢ikmasi durumunda, tutar en yakin tam sayiya yuvarlanir.
(18/11/2022 tarihli ve 609/3 sayil1 Senato Karar1 ile eklendi.)

UCUNCU BOLUM
Mahkeme Kararima Dayal Niifus Kayit Degisikligi

Niifus Kaydi Degisikligi

MADDE 8- (1) Mahkeme kararina dayali niifus kaydi degisikliginin yapilabilmesi i¢in vukuatl
niifus kayit 6rnegi, niifus clizdan1 ve mahkeme kararinin onayl sureti dilek¢eye eklenerek ilgili
birime basvurulur. Niifus kaydi degisiklikleri, diplomanin arkasina gerekli agiklama ile serh diistiliip
tarih konularak Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir ve Rektdrliik miihrii ile
miihiirlenir. Diploma defterinde gerekli diizenleme ilgili birim tarafindan yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

EK MADDE 1- (1) Bu YoOnergenin 6 nc1 maddesinin yiiriirliige girmesinden once verilen Gegici
Mezuniyet Belgeleri ilgililerden talep edilmez. (18/11/2022 tarihli ve 609/3 sayilh Senato Karari
ile eklendi.)

(2) Daha énce Universitemize bagli iken Universite baglantis1 degistirilen boliimlerden mezun olan
ve Universitemiz diplomas1 almak isteyenlere Y®onergenin 6 maddesinde yer alan belge génderimine
yonelik hiikiimler uygulanmaz. (18/11/2022 tarihli ve 609/3 sayili Senato Karari ile eklendi.)

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

MADDE 9- (1) Siileyman Demirel Universitesi Senatosu’nun 26.03.2015 tarihli ve 440/11 Sayili
Karartyla kabul edilmis bulunan *“Siileyman Demirel Universitesi Mezunlara Verilecek Belgelerin
Diizenlenmesine Iliskin Y&nerge” bu ydnergenin yiiriirliige girmesinden sonra yiiriirliikten kalkar.

GECIiCI MADDE 1- Daha 6nce Universitemize bagl iken kanunla ayrilan birimlerden mezun
olup, Universitemiz diplomas: almak isteyenlere, ilgili kanun geregince Siileyman Demirel
Universitesi diplomas1 verilir.

GECICI MADDE 2- Yénergenin yiiriirlilk maddesi dikkate alinarak mezun olup heniiz diplomasi
diizenlenmeyen mezunlarin diplomalar1 da bu yonerge hiikiimlerine gore elektronik ortamda
imzalanir.

GECIiCI MADDE 3 - Bu yonergenin 7 nci maddesinin yiiriirliige girmesinden sonra diizenlenecek
olan ikinci niisha diploma iicretleri Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. (18/11/2022
tarihli ve 609/3 sayili Senato Karari ile eklendi.)

Yiiriirliik
MADDE 10- (1) Bu yonergenin diplomalarin elektronik imza ile imzalanmasina dair hiikiimleri

yonergenin Senatoda kabul edildigi tarihte, diger hiikiimleri 01.01.2018 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme




MADDE 11- (1) Bu y&nergenin hiikiimlerini Siileyman Demirel Universitesi Rektdrii yiiriitiir.
Yonergede yapilan degisiklikler ile ilgili Senato tarih ve karar sayisi;

Yonergenin Kabul edilisi ve degisiklikler ile ilgili Senato tarih ve karar sayisi

Yonergenin Kabul edilisi ve degisiklikler ile ilgili Senato tarih ve karar sayisi

Tarih Say1 Durumu
16/08/2017 477/1 Y 6nerge kabul edildi.
16/11/2017 482/5 Degisiklik Yapildi.

18/11/2022 609/3 Degisiklik Yapildi.




